
台東縣繼承系統書表製作操作手冊 

                                                         1 

[繼承系統書表製作] 

功能說明： 

提供簡易繼承書表製作(不含代位繼承及再轉繼承)，以被繼承人為基層向上

一世代(父母輩)向下二世代(子女輩及孫子女輩)之繼承系統書表製作，並可

線上列印及匯出儲存為 WORD 及 PDF 格式檔資料。 

操作說明：請依照程式流程順序填寫 

（一）申請人人數 

1. 繼承書表製作系統第一個步驟，請在欄位上填寫申請人數填寫完成後

請按下一步。 

2. 右上角的[重新開始]按鈕即清空所有頁面欄位資料。 

3. 左上角的[回首頁]按鈕即回到便民系統首頁。 
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（二）申請人姓名 

 

1. 申請人姓名：填寫欲申請繼承系統申請書之申請人姓名（中文），

填完後請按下一步，如第一步驟有輸入多申請人則會在第二步驟

顯示多項申請人姓名欄位提供填寫。 

 

（三）被繼承人資料 

 

1. 被繼承人姓名：被繼承人姓名（中文）。 

2. 出生日期：請輸入出生日期（數字），在點選第１個下拉欄位

為出生月份第二個下拉欄位為出生日期。 

3. 死亡日期：請輸入死亡日期（數字），第１個下拉欄位為死亡

月份第二個下拉欄位為死亡日期。 

4. 填寫後請按下一步，或按上一步回上一步驟修改。 
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 （四）被繼承人配偶資料 

 

1. 請先輸入有無配偶，如無配偶則選擇下一步，不會出現配偶資

料填寫。 

 

2. 配偶姓名：請輸入被繼承人配偶姓名（中文） 

 

3. 出生日期：填寫配偶的出生日期，出生年可下拉選擇民國或民

國前，後為出生月及出生日。 

4. 繼承情形：有繼承、拋棄、絕嗣、無繼承權、死亡可選擇，請
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依需求選擇。 

5. 存續狀態：配偶是否死亡，如死亡請點選歿，會顯示輸入死亡

日期，反之如果存即點選存之後按下一步。 

6. 死亡日期：如在存續狀態點選歿，死亡年可下拉選擇民國或民

國前，後為死亡月及死亡。 
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（五）被繼承人有無子女 

 

1. 被繼承人有無子女：如果點選有會顯示男生女生數量提供輸

入。 

2. 被繼承人子女：男生點選下拉選擇（數量）位，女生點選下拉

選擇（數量）位，如果點選無子女則直接下一步則會跳過第六

步驟。 
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（六）被繼承人子女資料 

1. 稱謂：第一個欄位預設長男依序次男等，此欄位也可以自已輸

入及修改（中文），依照上一步驟輸入子女多個數量則會增加

多個欄位提供輸入。 

2. 姓名： 輸入被繼承人子女姓名。 

3. 出生日期：輸入被繼承人子女出生日期，出生年可下拉選擇民

國或民國前，後為出生月及出生日。 

4. 繼承情形：有繼承、拋棄、絕嗣、無繼承權、死亡可選擇，請

依需求選擇。  

5. 存續狀態：被繼承子女是否存歿，如果在世點選存，如已死亡

請點歿。 
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6. 有無子女：被繼承子女有無子女如果無子女點選無，如果有子

女點選有會顯示子女數量可供點選，此時顯示下一步可供點選

孫子女資料提供輸入參照第七步驟。 

備註說明：繼承情形點選拋棄才可點選有無子女選項，點選繼承下

一步即完成申請書製作請參考第九步驟，如點選拋棄、絕嗣、無繼

承權、死亡下一步之後請參考第八步驟。 
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（七）被繼承人孫子女資料 

1. 稱謂：被繼承孫子女資料預設是長男可自行輸入或修改。 

2. 姓名：被繼承孫子女姓名（中文）。 

3. 出生日期：被繼承孫子女出生日期，出生年可下拉選擇民國或

民國前，後為出生月及出生日。 

4. 繼承情形：被繼承孫子女繼承情形，有繼承、拋棄、絕嗣、無

繼承權、死亡可選擇，請依需求選擇。 

5. 存續狀態：被繼承孫子女是否存歿，如在世請點選存，如死亡

點選歿同時會顯示要輸入死亡日期民國年欄位（數字），點選

第一個下拉選擇死亡月份，點選第二個下拉選擇死亡日期。 

備註說明：左上角會顯示父母姓名紅色字樣，所有欄位輸入完

後下一步會回到（六）被繼承人子女資料請參照第六步驟。 
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（八）被繼承人父母親資料 

 

1. 父母親姓名：輸入被繼承人父母親姓名。 

2. 父母親出生日期：輸入被繼承人父母親出生日期，出生年可下

拉選擇民國或民國前，後為出生月及出生日。 

3. 繼承情形：被繼承人父母親繼承情形，有繼承、拋棄、絕嗣、

無繼承權、死亡可選擇，請依需求選擇。 

4. 存續狀態：被繼承人父母親是否存歿，如在世請點選存，如死

亡點選歿同時會顯示要輸入死亡日期，死亡年可下拉選擇民國

或民國前，後為死亡月及死亡日。 
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（九）產製及下載繼承書表製作 

1. 上一步：回到上一步驟。 

2. 修改：回到第一個步驟提供修改。 

3. 產製 WORD 格式下載：產製成 WORD 格式提供下載。 

4. 產製 PDF 格式下載：產製成 PDF 格式提供下載 

5. 重新填寫：回到第一個步驟重新填寫。 

6. 下載完成，請清除資料：清除暫存檔且回到主頁。 

 


